
 

情報担当事務職員の公募について 

 

本学では，ＤＸの推進，情報システムおよび情報ネットワーク（ＩＴインフラ環境）の維

持・管理，学内ユーザの支援，学外との渉外など，幅広い業務に対応できる体制の整備が急

務と考えています。 

つきましては，ＤＸ推進のためのシステム開発運用，情報システムおよびＩＴインフラ環

境の維持・管理等の業務に関する能力を有する人材が必要であると考え，情報担当事務職員

を広く全国から公募することにいたしました。 

愛知教育大学の情報関連業務の発展に活用できる業務経験を有する者で，即戦力として

活躍する意欲と能力を持つ方の応募を期待しております。 

 

○求人者  国立大学法人 愛知教育大学 

代表者  学長 野田 敦敬 

所在地  〒４４８－８５４２ 刈谷市井ケ谷町広沢１ 

概 要 

学 部 教育学部 

大学院 教育学研究科 

その他 附属図書館,教職キャリアセンター，教育研究創成センター，教育臨床総合セ 

ンター，国際交流センター，地域連携センター，科学・ものづくり教育推進セ 

ンター，健康支援センター，ＩＣＴ教育基盤センター，キャリア支援センター， 

日本語教育支援センター，インクルーシブ教育推進センター 

教育学部附属学校（小学校(2),中学校(2),高等学校，特別支援学校，幼稚園） 

教職員数  約 350 人（うち，大学教員約 200 人，事務系職員約 150 人） 

学生数 学部：約 3,700 人 

大学院：約 240 人 

Ｗｅｂページアドレス www.aichi-edu.ac.jp 

担当部署 愛知教育大学総務・企画部人事労務課人事係 

TEL：０５６６－２６－２１２４ 

 

○応募条件 

採用職種 情報担当事務職員 １名 

以下の要件を全て満たしていること 

① 大学・民間企業 （教育関連が望ましい）等の情報部門において情報関係業務の実

務経験を５年以上有する者 

② Microsoft 社 Power Apps, Power Automate を利用したアプリケーションを開発

し，利用者（規模の目安として 500 名以上）に対し本番業務でリリース，運用し

た実務経験を有する者 

③ Microsoft365, Google Workspace の権限付与を含む管理者としてのアカウント

管理（規模の目安として 5,000 名以上）の実務経験を５年以上有する者 

④ 情報システムおよびネットワークに関するトラブル対応（ヘルプデスク業務，現

地対応を含む），情報システムインシデント発生時等のログ解析および対策検討，

対応実施の実務経験を５年以上有する者 

⑤ 採用後は，近隣に居住可能な者 

 

 

主な職務内容 

本学の情報活動に関する以下の業務を遂行する。 

・Microsoft365 等を利用したシステム開発に関すること。 

・各種サービスの権限付与等も含むアカウント管理に関すること。 

・情報システムインシデント等のログ解析および対策検討，対応実施に関すること。 

・本学の情報ネットワーク（附属学校園を含む）の維持，管理，運営，トラブル対応



（ヘルプデスク業務，現地対応を含む）に関すること。 

・関係部署の情報発信の支援に関すること。 

・その他，ＩＣＴ教育基盤センターの業務に関すること。 

 

採用予定年月日 

令和７年４月１日 

 

任 期 

３年とする。ただし，勤務成績等に応じ，更新あり（最長５年間） 

試用期間：あり（採用から６ヶ月） 

 

定 年（退職） 

満６５歳に達した日以後における最初の３月３１日をもって退職 

再雇用制度あり 

 

勤務予定地 

国立大学法人 愛知教育大学キャンパス内（刈谷市井ヶ谷町広沢１） 

 

給 与 

年間 300 万円～400 万円程度（本学規程に基づき職務経験年数に応じて決定） 

その他通勤手当，超過勤務手当，住居手当，退職手当，昇給制度あり 

 

勤務時間等 

1 日 7時間 45分（勤務：8:30～12:00 12:45～17:00,休憩：45 分）,1週 38 時間 45 分 

休日：日曜日，土曜日，祝日，年末年始（12 月 29 日～1月 3日） 

年次有給休暇及びその他の休暇制度あり 

 

社会保険等 

文部科学省共済組合，雇用保険，労働災害保険 

 

その他 

宿舎については，貸与可 

 

○応募方法 

応募書類 

①履歴書（市販様式，写真添付） 

②詳細な業務経歴書（Ａ４版，横書き，２枚以内，記入内容は適宜） 

③小論文（愛知教育大学におけるＤＸ推進に対する抱負を，自らの経験等を 

踏まえて作成してください。（Ａ４版，横書き，１枚以内，ワープロ可）） 

※応募書類は返却しません。 

応募方法 

書留郵便により郵送 

※封筒に「情報担当事務応募書類在中」と朱書きすること。 

送付先：〒448-8542 刈谷市井ケ谷町広沢１ 愛知教育大学総務・企画部人事労務課 

応募期間 

令和６年１１月２８日（木）締切（必着） 

 

○選考方法等 

第一次選考：書類選考  ※書類選考の結果は１２月中旬までに応募者全員に通知 

します。） 

第二次選考：面接試験等 ※面接日等は一次選考合格者に後日通知します。なお，あわせ

て適性検査（ＳＰＩ）も実施します。 


